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Circolare n. 162

A tutto il personale docente
e A.T.A.

Oggetto: Istruzioni per 1'Esecuzione delle Prove di Evacuazione - Anno Scolastico 2025-2026

In ottemperanza alle disposizioni normative vigenti in materia di sicurezza sui luoghi di
lavoro (D.Lgs. 81/08 e s.m.i.) e per garantire la massima preparazione in caso di emergenza, si
comunica che verranno effettuate prove di evacuazione antincendio e antisismica secondo il piano
stabilito dal Servizio di Prevenzione e Protezione.

Tali prove sono fondamentali per familiarizzare con le procedure di emergenza, verificare l'efficienza
delle vie di fuga e testare la prontezza operativa di tutta la comunita scolastica.

1. Segnale di Allarme

Il segnale di allarme sara attivato tramite I'emissione di:

e Tre squilli brevi in caso di incendio

e Un suono prolungato e tre squilli brevi in caso di terremoto

Al suono del segnale, I'evacuazione deve iniziare immediatamente.

2. Ruoli e Compiti del Personale

e Docenti/Responsabili di Classe:
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o Mantenere la calma e infondere tranquillita negli studenti.

o Interrompere immediatamente 1'attivita didattica.

o Garantire che tutti gli studenti indossino indumenti adeguati (se possibile).
o NOMINARE UN APRIFILA E UN CHIUDIFILA tra gli studenti.

o Prendere il Registro di Classe/Diario di classe (o una lista di presenza aggiornata).

A TAL RIGUARDO OGNI CLASSE E’ STATA DOTATA DI UN PLICO
CONTENENTE L’ELENCO DEGLI ALUNNI DELL’INTERO ISTITUTO
(LISTE DI PRESENZA) OLTRE AI MODULI DI EVACUAZIONE.

IL PLICO E’ AFFISSO ALLA PORTA DEI OGNI AULA.

DURANTE L’EVACUAZIONE RECUPERARE L’INTERO CONTENUTO
DEL PLICO (POSSIBILMENTE SENZA DANNEGGIARE LO STESSO)

o Guidare la classe verso il punto di raccolta, seguendo il percorso di esodo stabilito e
indicato sulle planimetrie affisse.

o Dopo l'uscita dall'aula, chiudere la porta (senza chiave).

o K ASSOLUTAMENTE VIETATO L'USO DEGLI ASCENSORI.

e Personale ATA (Collaboratori Scolastici):

o Verificare che non vi siano persone rimaste nei bagni o in locali secondari di loro
competenza.

o Aprire tempestivamente i cancelli/porte di emergenza lungo il percorso di esodo.

o Assistere gli studenti o 1l personale con difficolta motorie (secondo il piano di
emergenza prestabilito).

o Dirigersi al punto di raccolta dopo aver completato le proprie mansioni.

3. Comportamento degli Studenti

Durante I'evacuazione, gli studenti devono:

e Mantenere la massima calma e silenzio per ascoltare le istruzioni.
e Uscire dall'aula in fila indiana, velocemente, ma senza correre, spingere o urlare.

e Seguire scrupolosamente il docente e il percorso di esodo assegnato.



e Non tornare indietro per nessun motivo.
e Raggiungere il Punto di Raccolta Esterno designato: [Specificare il luogo esatto, es:

Piazzale principale, Campo sportivo, ecc.].

4. Arrivo al Punto di Raccolta

Una volta giunti nel Punto di Raccolta Esterno:

1. Le classi devono disporsi in ordine di uscita.
2. Il Docente/Responsabile di Classe deve immediatamente effettuare I'appello e verificare la

corrispondenza con la lista di presenza.

3. Il Docente deve comunicare 1'esito dell'appello (presenza di tutti o numero di eventuali
dispersi) al Coordinatore dell'Emergenza o al suo delegato.

4. Attendere il segnale di "Cessato Allarme" prima di rientrare nell'edificio.

Si raccomanda a tutti di prendere visione delle planimetrie di evacuazione affisse in ogni aula e
corridoio e di seguire scrupolosamente le istruzioni fornite. La sicurezza di tutti dipende dalla
serieta e dalla collaborazione di ciascuno.

Fano, li 12/12/2025

F.S. Coordinamento
Prof. Castrignano Fabio

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Samuele Giombi
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi
del D. Lgs 7 marzo 2005 n. 82 e norme collegate
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